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Planilha Eletronica

Uma planilha eletrénica € um software que permite criar, organizar e manipular dados
em formato ftabular. Ela € amplamente utilizada para realizar cdlculos, andlises e
apresentacoes de informacoes numericas e textuais de forma organizada. A planilha
eletrbnica € composta por células organizadas em linhas e colunas, formando uma
grade que permite a entrada e manipulacao de dados.

As células em uma planilha eletrénica podem conter niumeros, formulas, textos, datas
e outros fipos de dados. Alem disso, € possivel realizar operacdoes matematicas e
I0gicas entre as células utilizando formulas e funcdes pre-definidas, facilitando a
realizacdo de cdlculos complexos.

As planilhas eletrénicas também oferecem recursos para formatacdo, como alterar a
aparéncia das células, aplicar estilos, cores e fontes, além de permitir a criacdo de
graficos para visualizar os dados de forma mais infuitiva.

Entre os softwares mais conhecidos para criacao de planilhas elefronicas, podemos
citar o Microsoft Excel, o Google Sheets e o LibreOffice Calc.
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Planilha Eletronica - Excel

Aula Pratica

1. Apresentar as principais Teclas de Atalho (algumas comuns e outras diferentes de
outros aplicativos - os termos foram traduzidos)

2. Principais Conceltos:
- Pasta de Trabalho;
- Planilha;
- Colunas, linhas e céelulas
- Tipo de Dados

Geral - NUmero - Moeda
- Contabill - Data - Data Completa
- Hora - Porcentagem - Fracao
- Cientifico - Texto - Especial

- Personalizado
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Planilha Eletronica - Excel

Avula Pratica - Alca de Preenchimento (Autopreenchimento)
1. Alca de Preenchimento

2. Autopreenchimento
»  NUmMeros Detutnds
« Dias da Semana
¢  Meses A
« Sequéncias
« Padroes de Seguéncia
 Dafas
» Lista de Dados Personalizada
(Menu Arquivo->Opcoes)

A W N =
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Planilha Eletronica - Excel

Aula Pratica - Referéncia Relativa, Absoluta e Mista

As referéncias no Excel podem ser de trés tipos: relativa, absoluta e mista. Um endereco

de célula sem referéncia fixa € chamado de relativo, com linha ou coluna fixa é
chamado de misto e estando linha e coluna fixas € chamado de absoluto.

» =Al —endereco relativo. NGo tem nada fixo.

> =$A1 — endereco misto. Somente a coluna A esta fixa.

» =A%1 — endereco misto. Somente a linha 1 esta fixa.

» =3A%$1 — endereco absoluto. A coluna A € a linha 1 estdo fixas.

Dica: use a tecla de atalho F4 para alterar os tipos de referencia
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Planilha Eletronica - Excel

Aula Pratica - Referéncia Relativa, Absoluta e Mista

INSTITUTO FEDERAL
M MW DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA

Rio de Janeiro

Mista (Coluna Fixa)

Dado
A B C D
E F (3 H
| J K L
W M O P
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Relativa
A B C D
E F G H
| J K L
W M O 5
Mista (Linha Fixa)
A B C D
A B C D
A B C D
A B C D

A A Fil Fil
E E E E
| | | |
M W W W
Absoluta

A A Fil Fil
A A A A
A A Fil Fil
A A Fil Fil
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Planilha Eletronica - Excel

Exercicio Pratico
- Elaborar a planilha abaixo utllizando alca de preenchimento e referéencias
relativas e mistas.

Material Preco Unitario | Quantidade Prego Total Pr?w fotal Prego Total
(RS) (Dalar - US) (Euro - €5)
Monitor RS 950,00 5| RS 4.750,00 | § 950,00 | € 902,50
Pendrive RS 35,00 25| RS 875,00 | 5 175,00 € 166,25
Computador RS 3.500,00 4| RS 14.000,00 | S 2.800,00| € 2.660,00
Celular RS 2.100,00 10| RS 21.000,00 | 5 A.200,00 | € 3.990,00
Mochila RS 200,00 10| RS 2.000,00 | S A00,00 | £ 300,00
Dolar Euro
Cotacdo Real-1RS | S 0,20 | € 0,19
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Planilha Eletronica - Excel

Avula Pratica - Funcoes e Operadores Logicos

1. Funcodes Logicas

> FUNCAO SE - Avalia uma expressdo logica e retorna um entre dois valores, dependendo do resultado
do teste. Esta funcdo utiliza frés argumentos:

=SE(teste l6gico; valor_se_verdadeiro; valor_se_falso)

» FUNCAQO SEERRO - Retornard um valor que vocé especifica se uma férmula for avaliada como um
erro; do conftrdrio, retornard o resultado da formulo

=SEERRO(valor ; valor_se_ERRO)
» FUNCAOQO FALSO - Retorna o valor ldgico FALSO

> FUNCAO VERDADEIRO - Retorna o valor I6gico VERDADEIRO
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Planilha Eletronica - Excel

Avula Pratica - Funcoes e Operadores Logicos

1. Funcodes Logicas
» FUNCAO E - Para determinar se todas as condicdes em um teste sdo VERDADEIRAS.
=E(l6gicol, [I6gico?], ...)
> FUNCAO OU - Para determinar se alguma das condicdes em um teste & VERDADEIRA.
=0OU(logicol, [l6gico?], ...)
» FUNCAO NAO - Para inverter o valor I6gica da expressdo l6gica

=NAO(I6gicol, [I6gico?], ...)
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Planilha Eletronica - Excel

Aula Pratica - Tabela Verdade E e OU

Falso Falso Falso Falso Falso Falso

Falso Verdadeiro Falso Falso Verdadeiro | Verdadeiro

Verdadeiro Falso Falso Verdadeiro Falso \VVerdadeiro

Verdadeiro | Verdadeiro | Verdadeiro Verdadeiro | Verdadeiro | Verdadeiro
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Planilha Eletronica - Excel

Avula Pratica - Uso de Funcoes e Operadores Logicos

Criterios:
A B C D E : G
Aprovado 1 |Matricula] N P1 P2  |MédiaFinal| Falta Situacs
7 se ditricuia ome edla rind d 5 Ituacao
e Media>=6eFalta< 5} ﬂ
> 1| AMANDA 3.5 35 3.50 3

. _ 3 >|aucusTo |Faltou 70[ #vALOR! 4| INDEFINIDO

ecuperacao 4 3|DavI 7.0 45 5 75 3| RECUPERACAO
* Media>=4e<é 5 a|HENRIQUE 3,0 7.5 7.75 1| APROVADO
* Falta<s : 5|PEDRO 8,0 6,0 7,00 10| REPROVADO |
Reprovado

« Média <4 ou Falta >=5
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Planilha Eletronica - Excel

Avula Pratica - Funcoes de Contagem e Estatisticas

1. Funcoes de Contagem
> CONT.VALORES: para contar células que ndo estdo vazias.
» CONTAGEM ou CONT.NUM: para contar células que contém numeros.
» CONTAR.VAZIO: para contar células que estdo em branco.
» CONT.SE: para contar células que atendem a um critério especificado.
» CONT.SES: para contar células gue atendem a mais de um critério especificado.
» MEDIA: para calcular a média das células.
» MAXIMO: retorna o valor méximo das células selecionadas

> MINIMO: retorna o valor minimo das células selecionadas

Prof. Fernando Tamberlini Alves | Metodologia e Producdo de Conhecimento na Cultura Digital | Aula 11 — Planilha Eletronica 12



11
B INSTITUTO FEDERAL

BN DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
MW RiodeJaneiro

Planilha Eletronica - Excel

Exercicio Pratico
- A partir dos dados abaixo:

Matricula Mome Genero Maturalidade P1 P2 P3 P4 P5
11AMANDA F RIO DE JANEIRO 3,50 0,0 3,5 I.0
21AUGUSTO W SAQ PAULO 3,5 I.0 b 8,0 3,5
J1DAVI W NITEROI r.0 &, 0 4 2,0 6,0
A HENRIQUE W DUQUE DE CAXIAS a,0 f.0 &, 0 &, 0 a,0
SJANES W MESQUITA 0,0 s W, 9.0 &, 0
BIJOAMNA F RIO DE JANEIRO 10,0 9.0 8 4.0 1.0
FJORGE W RIO DE JANEIRO .0 &0 5,0
5 MARIA CLARA F NILOPOLIS 4.5 8,0 5 3.0 2.5
9| MARIO W SALVADOR 5,0 b 3.0 4.0

10|PEDRO W RIO DE JANEIRO I.0 4.0 1.5 6,0
11|ROBERTA F SAQ PAULO 9.0 .0 & .0
12|\VICTOR W RIO DE JANEIRD r.0 1.0 - 6,0 10,0
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Planilha Eletronica - Excel

Exercicio Pratico
- Elabore a planilha abaixo utilizando funcoes 106gicas e de contagem conforme
modelo abaixo:

A : C D E : G H | [ K 1 M

1 Matricula Nome GEnero Maturalidade P1 P2 Media B1 P3 P4 P5 Media B2 | Média Final Situacao

2 AMANDA F_ [RI0 DEJANEIRD 3,5 6,0 4,8 5,5 700 417 4,36] RECUPERACAD

3 AUGUSTO M [skopauLo 5,5 7,0 6,3 6 8,5 5,5 6,67 6,53 APROVADO

4 DAVI M [NITERON 7,0 8,0 7,5 4 5,0 60 500 5,33 RECUPERACAD
HENRIQUE M |DUQUE DE caXIAS 8,0 7.5 7,8 8,5 8,0 8,0 5,17 3,03 APROVADO
JAMES M |MEsQuITA 6,0 7.5 6,8 9,0 8,5 7,83 7,47] APROVADO
JOANA F [Ri0 DEJANEIRO 10,0 9,0 9,5 4,0 7,0 6,32 7,33] APROVADO
JORGE M [RIO DEJANEIRQ 8,0 8,0 8,0 50 4,33 5,56 RECUPERACAD
MARIA CLARA F [niorous 4,5 8,5 6,5 3,0 2,5 3,50 4,50] RECUPERACAD
MARIO M [saLvaDOR 5,0 2,5 3,0 a0 433 :,72| REPROVADO |
PEDRO M [RIO DEJANEIRQ 7,0 4,0 5,5 60 4,50 4,33] RECUPERACAD
ROBERTA F [skorauLo 9,0 8,0 8,5 500 533 5,33 APROVADO
VICTOR M |RIO DEJANEIRO 7,0 7,0 7,0 50 10,0 3,33 7,33] APROVADO
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Planilha Eletronica - Excel

Exercicio Pratico

- Elabore a planilha abaixo utilizando funcdes logicas e de contagem conforme
modelo abaixo:

Total de Alunos Presentes 11 11 12 11 3 12 12 12
Total de Alunos Ausentes 1 1 0 1 3 0 0 0
Total de Alunos Abaixo da Média 4 1 3 3 4 4 7 ]
Media das Notas 6,29 7,32 6,71 6,08 6,00 6,460 2,71 6,04
Maior Nota 10,00 9,00 9,50 9,00 9,00 10,00 8,33 8,03
Menor Mota 3,250 4,00 2,50 4,00 3,00 2,50 3,20 3,72
Total de Alunos 12

Total de Alunos - Sexo Masculino 3

Total de Alunos - 5exo Feminino 4

Total de Alunos- M e RJ 3

Total de Alunos-F e RJ 2

Quantidade de Cidades

Diferentes 7
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9 fernando.alves@ifrj.edu.br @ fftamberlini.dev.br
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