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Editor de Texto - Office 365 e Google Docs

Editor de texto

F um software ou ferramenta online que permite o
redacdo e edicdo de pecas de conteudo escrito. Ele € @
base da producdo de conteudo de empresas e de pessoas
que qguerem publicar na internet ou em meios fisicos. Os
exemplos mais conhecidos de editfor de texto sdo o
Microsoft Word e o Google Docs.

WYSIWYG € o acronimo da expressdo em inglés "What You
See Is What You Get"

WYSIWYM € o acronimo da expressdo em inglés "What You
See Is What You Mean’.
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Editor de Texto - Office 365 - WORD

Aula Pratica

1. Apresentar as principais Teclas de Atalho (algumas comuns e outras diferentes de
outros aplicativos - os termos foram traduzidos)

2. Menu Arguivo — Salvar, Salvar Como, Exportar, Imprimir, Compartilhar e Sobre

3. Menu Pagina Inicial

A. Area de Transferéncia
B. Fonte

C. Paragrafo

D. Estilos
E. Editando
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Aula Pratica

4. Menu Inserir 6. Menu Referencias
A. Paginas A. Sumdario
B. Tabelas B. Notas de Rodapé
C. llustracoes
D. Links /. Menu Correspondéncias
E. Cabecalho e Rodapé 6. Mala Direta
F. Simbolos
3. Menu RevisGo
5. Menu Layout 6. Revisdo de Texto
A. Configurar Pagina /. Comentdrios

B. Paragrafo
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9 fernando.alves@ifrj.edu.br @ fftamberlini.dev.br
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