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Editor de Texto – Office 365 e Google Docs

Editor de texto

É um software ou ferramenta online que permite a

redação e edição de peças de conteúdo escrito. Ele é a

base da produção de conteúdo de empresas e de pessoas

que querem publicar na internet ou em meios físicos. Os

exemplos mais conhecidos de editor de texto são o

Microsoft Word e o Google Docs.

WYSIWYG é o acrônimo da expressão em inglês "What You

See Is What You Get“

WYSIWYM é o acrónimo da expressão em inglês "What You

See Is What You Mean".
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Editor de Texto – Office 365 - WORD

Aula Prática

1. Apresentar as principais Teclas de Atalho (algumas comuns e outras diferentes de

outros aplicativos - os termos foram traduzidos)

2. Menu Arquivo – Salvar, Salvar Como, Exportar, Imprimir, Compartilhar e Sobre

3. Menu Página Inicial

A. Área de Transferência

B. Fonte

C. Parágrafo

D. Estilos

E. Editando
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Editor de Texto – Office 365 - WORD

Aula Prática

4. Menu Inserir

A. Páginas

B. Tabelas

C. Ilustrações

D. Links

E. Cabeçalho e Rodapé

F. Símbolos

5. Menu Layout

A. Configurar Página

B. Parágrafo

6. Menu Referências

A. Sumário

B. Notas de Rodapé

7. Menu Correspondências

6. Mala Direta

8. Menu Revisão

6. Revisão de Texto

7. Comentários
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Dúvidas?

ftamberlini.dev.brc

Dúvidas?

fernando.alves@ifrj.edu.br
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