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Editor de Texto

CURSO: Técnico em Informatica para Internet

DISCIPLINA: Metodologia e Producdo de Conhecimento na Cultura Digital

CARGA HORARIA: 54 horas (72 aulas)

TURNO: Manhé/Tarde

ANO: 2023

SEMESTRE: 2°

PROFESSOR(A): Fernando Tamberlini Alves

TECLAS DE ATALHO

Menu Arquivo

CTRL+ SHIFT + <

Diminui a fonte

CTRL+ SHIFT + F

Altera a fonte

CTRL+ 0 Novo CTRL + A Abrir CTRL + B Salva
Documento Documento Documento
[ imi Fech
F12 Salvar Como CTRL + P mprimir CTRL + W echa
Documento Documento
Menu Pagina Inicial
Copia o texto Recorta o texto Cola um texto
CTRL+C ou objeto CTRL + X ou objeto CTRL+V .
. . do Objeto
selecionado selecionado
CTRLASHIET+C Copia aN CTRL + 7 Desfaz a~ult|ma CTRL + Y Refaz a~ult|ma
formatacao acao acao
Cola a Remove a Formata o
CTRL+SHIFT+V N CTRL+ESPACO N CTRL+ N texto em
formatacao Formatacao .
negrito
Formata o Formata o Aumenta a
CTRL + | s CTRL+S texto com CTRL+ SHIFT + >
texto em itdlico . fonte
sublinhado
Alternar as

SHIFT + F3

letras entre
maiusculas e

CTRL+0 (zero)

linha antes de
um paragrafo

paragrafo

minusculas
Formata todas Sublinhar as Formata o
CTRL + SHIFT + palavras, mas CTRL + SHIFT + texto com
CTRL+ SHIFT+ A as letras com - . .
L, W ndo sublinhar D sublinhado
maiusculas
0S espacos duplo
Exibe
Formatar com CTRL + SHIFT + Formatar com CTRL + SHIFT + o
CTRL+= . . % caracteres nao-
subscrito = sobrescrito . .
imprimiveis
es gp:ri\aernto es ':p;lalrcnaernto Aplicar
CTRL+1 . pac CTRL+2 pac CTRL+5 espacamento de
simples entre duplo entre .
. . 1,5 linhas
linhas linhas
Adicionar ou
removerum Centralizar um Justificar um
espaco de uma CTRL+E CTRL+]

paragrafo
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Alinhar um Alinhar um Recuar um
CTRL+Q pardgrafo a CTRL+G pardgrafo a CTRL+M pardgrafo a
esquerda direita esquerda
Remover um
recuo de um Criar um recuo Remover a
CTRL+SHIFT+M , . CTRL+SHIFT+=J CTRL+Q formatacdo de
pardgrafo a deslocado .
pardagrafo

esquerda




