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Editor de Texto - Office 365

Avula Pratica - Ajustando o Editor de Texto de acordo com o Manual do IFRJ

1. Formatacdo do Paragrafo
A. Alinhamento (Esquerda, Direita, Centralizado e Justificado)
B. Recuo (Nao utilizar espaco)
C. Espacamento

D. Tabulacao

2. Definicao de Estilos
A. ldentificacao da Partes do Texto
B. Formatacao das Partes do Texto

C. Geracdo do Sumario de Forma Automatico
D. Formatacdo do Sumario
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Aula Pratica

4. Menu Inserir 6. Menu Referencias
A. Paginas A. Sumdario
B. Tabelas B. Notas de Rodapé
C. llustracoes
D. Links /. Menu Correspondéncias
E. Cabecalho e Rodapé 6. Mala Direta
F. Simbolos
3. Menu RevisGo
5. Menu Layout 6. Revisdo de Texto
A. Configurar Pagina /. Comentdrios

B. Paragrafo

Prof. Fernando Tamberlini Alves | Metodologia e Producdao de Conhecimento na Cultura Digital | Aula 07 — Editor de Texto



1 1
MW INSTITUTO FEDERAL

MM DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
MW Riodejaneiro

Duvidas?

9 fernando.alves@ifrj.edu.br @ fftamberlini.dev.br
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