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Editor de Texto – Office 365 - WORD
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Aula Prática – Ajustando o Editor de Texto de acordo com o Manual do IFRJ

1. Formatação do Parágrafo

A. Alinhamento (Esquerda, Direita, Centralizado e Justificado)

B. Recuo (Não utilizar espaço)

C. Espaçamento

D. Tabulação

2. Definição de Estilos

A. Identificação da Partes do Texto

B. Formatação das Partes do Texto

C. Geração do Sumário de Forma Automática

D. Formatação do Sumário
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Editor de Texto – Office 365 - WORD

Aula Prática

4. Menu Inserir

A. Páginas

B. Tabelas

C. Ilustrações

D. Links

E. Cabeçalho e Rodapé

F. Símbolos

5. Menu Layout

A. Configurar Página

B. Parágrafo

6. Menu Referências

A. Sumário

B. Notas de Rodapé

7. Menu Correspondências

6. Mala Direta

8. Menu Revisão

6. Revisão de Texto

7. Comentários
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Dúvidas?
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ftamberlini.dev.brc

Dúvidas?

fernando.alves@ifrj.edu.br
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